考核系统操作说明
（教职工）
1、如何登陆考核系统

（1）进入校园门户网站，主页→教职员工(主页左下角)→校园信息门户
[image: image1.png]0 RRE e RN IAER eee I FREIEE

BT ZARERRESAKR=S EEESEFREEFERRIEImIE
FRFFEN16UEE EAFEANIL “FIRMET/\EAFLeEE 26T
BRERATEH RFARE WERFAR. HRE USSR ETEERERIEERITH
SRR R TR SRR CRAERSAN BRI TN

B wmm ooo [ SoRiHEE e [ REXL SRS

FERISTFRENEE, FRS2R
P A EsE e sEvks S5 / B191152561530/ A ET08

wmEe~ T 1
o Frm : REWKSEPRRSRE
P EHASTE LRITEATEFESE / Ml 1152581487 / M 5EEE1405
waE | TR
. .
smew

mEr | mAkE | anms | mmE 000 (G

B




（2）登陆后，从各类业务系统，选择进入“人力资源管理系统”
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注：教师在校外访问人力资源管理系统与科研考核系统需先登录学校VPN，请按照网页提示操作，教师在使用中遇到问题或有其他事项要咨询，可致电信息化办公室热线服务电话 64321010 （分机 61010 ）咨询。
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2、如何填写小结和教学科研信息

登陆成功后在选择进入绩效考核→考核申报页面，进行考核小结和教学科研信息的提交。
（1）个人小结填写完成后，点击保存按钮。
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（2）依次填写教学信息和科研信息
①点击增加按钮。
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②填写完成后点击保存按钮。
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③如需要再添加，重复1-2步骤。数据来源提示为“个人录入”
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④论文等科研信息，个人不需添加，也不能添加和修改，只可以从数据中心选择。
     选中论文后点击确定的，完成录入。数据来源提示为“数据中心”。
     注意：如果系统中没有可选择项，说明科研系统中没有该条记录，请转到科研系统进行添加。科研系统审核完成后，数据第二天会同步到考核系统，再进行添加。
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（3）小结、教学和科研信息录入完成后，点击下方的预览提交。
确认无误后，确认提交。
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3、如何查看历年考核资料
查看2015年的，在绩效考核申报页面，“历年考核信息维护”中查看。
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查看2015年以前的，选择个人信息页面，在历年考核信息查看
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